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1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh cach thire to chire thyc hién giai quyét thu tuc
hanh chinh thudc tham quyén cap huyén vé Lao dong — Thuong binh va Xa
hdi. Quy trinh nay con la tai liéu cho chuyén vién mai, la tai liéu dé tuan thu
thuc hién, la chuan muc dé danh gia két qua thuc hién cong viéc.

2. PHAM V1

Quy trinh nay ap dung cho linh vuc Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
thudc tham quyén giai quyét ciia cap huyén.
’ Ap dung ddi v6i Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi Huyén va cac
to chirc/ca nhan thyuc hién thu tuc nay. Bao gom céc thu tuc sau:

STT Tén Thu tuc hanh chinh Ghi chud

Thi tuc hanh chinh mét cira lién théng thujc tham quyén giai
A | quyét ciia S¢ Lao dong — TB&XH, UBND cip huyén, UBND cip
xa

I Linh vire bio trg xa hi

Tiép nhan do6i tugng bao trg xd hdi cé hoan canh dac biét kho khan
vao co so bao trg xa hoi cap tinh.

) Tiép nhan do6i tugng can bao vé khan cap vao co s& trg giup xa hoi
cap tinh.

II | Linh vire ngudi c6 cong

Tha tuc thyuc hién ch,é do tro cép mot 1an d6i véi than nhan nguc‘qi o - .
3 hoat dong khang chieén dugc tang huan chuong , huy chuong chet Quyét dinh so
trude ngay 01 thang 01 nidm 1995 ma chua dugc huéng ché do uvu 1315/QD-

dai. UBND-HC ngay
RS T — T T TR ~ | 06/11/2019 cua
4 S]?;@?ge&)ﬁ]e d0 mai tang phi va tro cap mot lan doi véi than nhan Chii tich UBND
= g Tinh (35 TTHC

lién thong)

5 Giai quyét ché d6 mai tang phi cho than nhan Cyu chién binh tir tran.

6 | Pbi hodc cap lai Bang “T6 qubc ghi cong”.

Giai quyét ché do tro cdp tién tuat hang thang khi ngudi c6 cong tir
tran.

8 | Giai quyét ché d wu dai ddi voi than nhén liét si.

o | Gidi quyét ché dd trg cdp wu dai doi v6i Anh hing luc lugng vl trang
nhan dan, Anh hung lao dong trong thoi ky khang chién.

Giai quyét huong ché do wu dai dbi vai ngudi hoat dong khang chién
10 ik £
bi nhiém chat doc hoa hoc.
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Giai quyét hd so huong ché do wu dai dbi véi nguoi hoat dong cach
mang, hoat dong khang chién bi dich bét tu day.

Giai quyet che do nguoi hoat dong khang chién giai phong dan toc,

5 bao v¢ t6 qubc va lam nghia vu quoc té.

13 | Giai quyét ché do trg cip tho cing liét si.

14 | Giai quyét trg cap wu dai Ba me Viét Nam anh hing.
Xac nhan thuong binh, ngudi huéng chinh sach nhu thuong binh déi

I5 | v6i ngudi bi thuong khong thude luc lugng cong an, quan di trong
chién tranh tir ngay 31/12/1991 tr& vé trude khong con giay to.

16 | B6 sung tinh hinh than nhan trong ho so liét si.

17 Thuc hién ché d6 wu dai trong gido duc dao tao dbi véi nguoi co
cong vai cach mang va con cta ho.

18 Giai quyet huéng ché do wu dai dbi voi con dé cua nguoi hoat dong
khang chién bj nhiém chat déc héa hoc.

19 | Giai quyét ché do tro cap wu dai ngudi co cong giup d& cach mang
Thu tuc hanh chmh mot cira lién thong thugc thim quyen cia Uy

B
ban nhin din cip xa, Uy ban nhan din cap huyén

III | Linh vue béo trg xi hji

5o | Thuc hién huong trg cp xa hdi hang thang dbi véi déi tuong bao trg
x4 hoi.

21 | Piéu chinh, théi huong trg cip xa héi hang thang.

Py Thuc hién trg cép xa hdi hang thang khi d(‘)i tugng thay doi noi cu tri
trong cung dia ban huyén, thi x4, thanh pho thudc tinh.

23 Thuyec hién trg cip xa hoi hang thang khi dbi tugng thay dbi noi cu tra
giira cac huyen thi x4, thanh phé thude tinh.
Ho trg khan cip tré em khi cha, me bi chét, mat tich do thién tai, hoa

24 | hoan hodc ly do bat kha khang khac ma khoéng con nguoi than thich
cham sdc.

25 HS trg chi phi mai tang cho déi tuong bao tro xa hoi (duge tro gitp
thudng xuyén tai cong dong).

26 | HO tro kinh phi cham soc, nudi dudng ddi tuong bao tro xa hdi.
Nhén cham soc, nudi dudng doi turong can bao vé khin cap la tré em

27 ¢6 ca cha, me bi chét, mét tich ma khong c6 nguoi than thich chim

soc, nudi dudng hodc nguoi than thich khong ¢6 kha nang cham séc,
nudi dudng.
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28

Nhan cham soc, nuéi dudng doi twong can bao vé khan cap, gom:
nan nhan ctua bao lyc gia dinh; nan nhan bi xdm hai tinh duc; nan
nhan bi budn ban; nan nhin bi cudng bic lao dong; tré em, ngudi
lang thang xin #n trong thoi gian chd dua vé noi cu tri hodc dwa vao
co s& bao tro xa hoi, nha xa hoi; déi tugng can bao vé khan cap khac
theo quyét dinh ctia Chu tich UBND cép tinh.

29

HO trg chi phi mai tang cho dbi tugng trg giup xa hoi dot XUuét.

30

Cép lai thé bao hiém y té cho hd nghéo.

31

Tiép nhan dbi tuong can bao vé khan cip vao co so tro gitp xa hoi
cap huyén.

32

Tiép nhan d6i tuong bao tro xa hdi cé hoan canh dic biét kho khan
vao co sd trg giup xa hoi cap huyén.

v

Linh vue nguwoi ¢6 cong

35

Mua thé bao hiém y té cho nguoi c6 cong hodc than nhan thudc dién
dugc cap thé bao hiém y té.

Linh viye phong, chong té nan xi hji

34

Hé tro hoc van hoa, hoc nghé, trgr cép khé khin ban dau cho nan
nhan.

Thii tuc hanh chinh mt cira lién thong thude thim quyén ciia Uy
ban nhan dén cip huyén, Uy ban nhén déin cip tinh

Vi

Linh vwre ngudi ¢ cong

- &

Lap s6 theo ddi va cap phuong tién tro giup, dung cu chinh hinh.

A4 1

Linh vwe bao tro xa hi

36

Dang ky thanh 13p co so trg giap xa hdi ngoai cong lap thuje thim
quyén cua Phong Lao dong — TB&XH.

37

Ding ky thay d6i ndi dung gidy chimg nhén dang ky thanh lap doi
Vo1 co sO trg gitp xa hdi ngoai cong 1dp thudc tham quyén thanh lap
cua Phong LD-TB&XH.

Cé'p‘ giéy phép hoat dong dbi véi co so trg gitip x@ hdi thude thim
quyén cap phép cua Phong Lao dong — TB&XH.

:

39

Tro giup xa hoi dot xuat dbi voi nguoi bi thuong nang ngoai noi cu
tri ma khong ¢6 ngudi than thich cham soc.

40

Giai thé co s& trg gitip xa hdi ngoai cong lap thude thdm quyén thanh
lap cua Phong Lao dong — TB&XH.

41

Cap lai, diéu chinh gidy phép hoat dong ddi véi co s& trg giup xa hoi
c6 giay phép hoat dong do Phong Lao dong — TB&XH cap.

Quyét dinh sb
1316/QD-
UBND-HC ngay
06/11/2019 caa
Chi tich UBND
Tinh (12 TTHC)




42 | Tiép nhan dbi twong tu nguyén vao co so trg giip xa hdi cap huyén.
43 | Dung trg gitp x hoi tai co s¢ trg gitip xa hoi cip tinh.
VIII | Linh vue ngudi ¢6 cong

44 | Cép giay gioi thiét di tham viéng mo liét si.

45 | HO tro tién tham viéng mo liét si, di chuyén hai cét liét si.

46 HO tro tién cho nguoi ¢6 cong di lam phuong tién tro gitp, dung cu
chinh hinh; di diéu tri phuc hdi chie nang.

IX | Linh vee lao djng viée lam

47 | Gui thang luong, bang lwong, dinh mirc lao dong ctia doanh nghiép
Thu tyc hanh chinh méi ban hanh ]mh vue lao dfng - vige lam -

X | bao hiém thugc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhén déin tinh,
Uy ban nhén din cip huyén

48 H tro ngudi lao dong tam hodn thuc hién hop dong lao dong hodc
nghi vi¢c khong hudng lvong do dai dich COVID-19.

49 H§ trg r}guéri sff dung ’l.ao q(f)ng vay von (?é 'tré luong ngimg viée doi Quyét dinh sé
vO1 nguoi lao dong phai ngimng viéc do dai dich COVID-19. 769/QP-UBND-
Thu tyc hanh chinh méi ban hanh lmh vue lao dong - vige lam - HC ngay

XI | bao hlem thudc thim quyen giai quyet ciia Uy ban nhan din cap | 29/5/2020 ciia
xd, Uy ban nhin din cip huyén, Uy ban nhin din cép tinh. Chi tich UBND

50 Hd trg hd kinh doanh phai tam ngimg kinh doanh do dai dich Tin.lf (05 ;TTHC
COVID-19. lién thong)
HO trg ngudi lao dong bi cham dirt hgp ddng lao dong, hop dong lam

51 | vige do dai dich COVID-19 nhung khong du diéu kién huong trg cip
thit nghiép.

59 HS tro ngudi lao dong khong c6 giao két hop dong lao dong bi mat

viéc lam do dai dich COVID-19.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dén cac TTHC .

- Quy trinh néi bd giai quyét TTHC dugc ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1315/QD-UBND-HC ngay 06 thang 11 ndm 2019 cia Chu tich Uy ban nhan
dén tinh Dong Thap vé vigc cong bé Danh muyc thi tuc hanh chinh lién théng va

phé duyét quy trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh lién thong thudc tham

quyén giai quyét cia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan




7

cap huyén, Uy ban nhan dan cap x4 trén dia ban tinh Pong Thap; Quyét dinh s6
1316/QD-UBND-HC ngay 06 thang 11 nam 2019 cta Chu tich Uy ban nhan dén
tinh Pong Thap vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cua S&
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
dan cap xa trén dia ban tinh Pong Thap va Quyét dinh s6 Quyét dinh sb
769/QD-UBND-HC ngay 29 thang 5 nam 2020 cua Chu tich Uy ban nhéan dan
tinh Pong Thap vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi b giai quyét thu tuc hanh chinh lién thong linh vuc lao dong — viéc
lam — bao hiém thudc thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan cép xa, Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dan cép tinh trén dia ban tinh Pong Thap.

4. DPINH NGHIA/ VIET TAT

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- QCVN: Quy chuan Viét Nam.

- PLDTBXH: Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi.

- UBND: Uy ban nhan dén.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- HDND&UBND: Héi dong nhan dan va Uy ban nhan dan.
- BPTN&TKQ: Bo phan tiép nhan va tra két qua.

5. NOI DUNG QUY TRINH

Quy trinh noi bd giai quyét TTHC duoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé
1315/QD-UBND-HC ngay 06 thang 11 nam 2019 ctia Chu tich Uy ban nhan déan
tinh Pong Thap vé viéc cong b Danh muc thu tuc hanh chinh lién thong va phé
duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thu tuc hanh chinh lién théng thudc thadm
quyén giai quyét ciia S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan
cép huyén, Uy ban nhén dén c4p x4 trén dia ban tinh Dong Thap; Quyét dinh sb
1316/QD-UBND-HC ngay 06 thang 11 nam 2019 cua Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Pong Thép vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thi tuc hanh chinh thude thdm quyén giai quyét cua S&
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan cép huyén, Uy ban nhan
dan cép xa trén dia ban tinh Pong Thap va Quyét dinh sé Quyét dinh sb
769/QD-UBND-HC ngay 29 thang 5 nam 2020 ctia Chu tich Uy ban nhéan déan
tinh Pong Thap vé viéc cong bd Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi by giai quyét thu tuc hanh chinh lién thong linh vuc lao dong — viéc



lam — bao hiém thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cép xa, Uy
ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan dén cap tinh trén dia ban tinh Dong Thap.

6. BIEU MAU
Theo quy dinh ctia van ban quy pham phap luat.
7.HO SO CAN LUU

Quy trinh ndi bo giai quyét TTHC duge ban hanh kém theo Quyét dinh sb
1315/QD-UBND-HC ngay 06 thang 11 ndm 2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Pong Théap vé viéc coéng bo Danh muc tha tuc hanh chinh lién thong va phé
duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tyc hanh chinh lién thong thudc thém
quyén giai quyét ciia S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan
cap huyén, Uy ban nhéan dan cép x4 trén dia ban tinh Dong Thap; Quyét dinh sé
1316/QD-UBND-HC ngay 06 thang 11 ndm 2019 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
tinh Pong Thap vé viéc cong bd Danh muc tha tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thude thim quyén giai quyét cia So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Uy ban nhan dan cap huyén, Uy ban nhan
dén cap xa trén dia ban tinh Pong Thap va Quyét dinh sé Quyét dinh sb
769/Qb-UBND-HC ngay 29 thang 5 ndm 2020 cta Chii tich Uy ban nhan dén
tinh Pong Thap vé viéc cong bo Danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy
trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh lién théng linh vue lao dong — viéc
lam — bao hiém thudc thim quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap xa, Uy
ban nhan dén cap huyén, Uy ban nhan dén cap tinh trén dia ban tinh Pong Thap.



UBND HUYEN CHAU THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG LAO PONG - TB&XH Poc 1dp — Tw do — Hanh phic
a oo RANIEMRR. = o ce
KIEM SOAT TAI LIEU CO NGUON GOC
BEN NGOAI HIEN HANH
Etiis . §i a A, e Ghi
Stt SO hi€u trich yéu noi dung tai li¢u Ngay hiéu luc ki

I |LINH VUC NGUOI CO CONG

Phap 1énh s6 26/2005/UBTVQH ngay 29 thang 6
I | nam 2005 phap Iénh wu dai nguoi c6 cong voi cach 01/10/2005
mang cua Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

Phap Iénh s6 04/2012/UBTVQH ngay 16 thang 7
nam 2012, cia Uy ban Thuong vu Qubc hoi Phap 01/9/2012
lénh sira doi bd sung mot s6 didu cua phap 1énh wu
dai nguoi ¢o cong voi cach mang.

Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP, ngay 12/12/2006,
3 | Huéng dan thi hanh mét s6 diéu Phéap 1énh Cuu chién
binh.

05/01/2007

Thong tu lién tich sé 10/2007/TTLT-BLDTBXH-
HCCBVN-BTC-BQP ngay 25/7/2007 huéng dan
4 | thuc hién mot s6 diéu Nghi dinh s6 150/2006/ND-CP Nam 2007
ngay 12/12/2006 Huéng dan thi hanh mot sé diéu
Phép 1énh Cuu chién binh.

Nghi dinh so 31/2013/ND-CP, ngay 9/4/2013 quy
5 | dinh chi tiét huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Phap 1énh Uu dai ngudi ¢6 cong véi cach mang.

01/6/2013

Thong tu s6 05/2013/TT-BLDTBXH ngay 15/5/2016
6 | huong dan vé thu tuc 1dp ho so, thuc hién ché do wu
dai nguoi c6 cong voi cach mang va than nhan.

01/7/2013

Thong tu lién tich sé 13/2014/TTLT-BLDTBXH-
BTC ngay 3/6/2014 hudng dan ché do diéu dudng
7 | phuc héi sirc khoe, cdp phwong tién tro gitip dung cu
chinh hinh d6i v6i nguoi ¢ cong cach mang va than
nhén; quan ly cac cong trinh ghi cong liét si.

20/7/2014

Théng tu s6 16/2014/TT-BLDTBXH ngay 30/7/2014
8 | huéng dan mot s6 ndi dung xdc nhén va thyc hi¢n
ché d§ vu dai nguoi ¢d cong vai cach mang.

15/9/2014
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II

LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

Luat Ngudi khuyét tat nam 2010.

01/01/2011

Nghi dinh s6 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mét s6 diéu cua
ludt nguoi khuyét tat.

01/6/2012

Nghi dinh s6 136/2013/ND-CP ngay 21/10/2013 quy
dinh chinh sach trg gitp xa hoi.

01/01/2014

Thong tu lién tich s6 29/2014/TTLT- BLDTBXH-
BTC ngay 24/10/2014 hudng dan thuc hién mét sd
diéu cua Nghi dinh sé 136/2013/ND-CP ngay
21/10/2013 cua Chinh phu quy dinh chinh sach trg
giup xa hoi.

01/01/2015

Thong tu lién tich sé 06/2016/TTLT-BLDTBXH-
BTC, ngay 12/5/2016 sua déi bd sung khoan 2 va
khoin 4 Diéu 11 Thong tu lién tich s
29/2014/TTLT-BLDTBXH-BTC.

01/7/2016

Thong tu lién tich sd 37/2012 TTLT- BLDTBXH-
BTC-BYT-BDGDT ngay 28/12/2012 Quy dinh vé
xac dinh mic do khuyét tat do Hoi dong xéc dinh
murc d6 khuyét tat thue hién.

10/2/2013

Théng tu lién tich s6 34/2012/TTLT-BLDTBXH-
BYT ngay 28/12/2012 Quy dinh chi tiét vé viéc xac
dinh mirc do khuyét tat do Hoi dong giam dinh y
khoa thuc hién.

20/3/2013

Nghi dinh s6 103/2017/ND-CP ngay 12/9/2017 ctia
Chinh phu quy dinh vé thanh 1ap t6 chire, hoat dong,
giai thé va quan ly céc co sd trg gitp xa hdi.

01/11/2017

Thong tw  s6  33/2017/TT-BLDTBXH  ngay
29/12/2017 huéng dan vé co cdu td chire, dinh muc
nhin vién va quy trinh, tiéu chuén trg gitip xa hoi tai
co sO trg gitp xa hdi.

12/02/2018

10

Thong tr s6  01/2019/TT-BLDTBXH  ngay
02/01/2019 quy dinh vé viéc xac dinh mire do khuyét
tat do Hoi dong xac dinh mie do khuyét tat thyc
hién.

15/3/2019




Ghi

Stt S6 hiéu trich yéu néi dung tai liéu Ngay hi€u luc i

III | LINH VUC AN TOAN VE SINH LAO PONG

Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay 15/5/2016 quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua Luét An toan vé sinh lao
1 | dong vé hoat dong kiém dinh ky thudt an toan lao 01/7/2016
dong, huan luyén an toan, v¢ sinh lao dong va quan
tric moi truong loa dong.

Thong tur s6 19/2017/TT-BLDTBXH ngay 03/7/2017
2 | quy dinh chi tiét va huéng dan thyc hi¢n hoat dong 17/8/2017
huan luyén an toan, v¢€ sinh lao dong.

IV | LINH VUC PHONG CHONG TE NAN XA HOI

Nghi dinh s 09/2013/ND-CP ngay 11/01/2013 cua
1| Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mét s6 diéu cua 15/3/2013
Luéat phong, chong mua ban ngudoi.

Thong tu sé 35/2013/TT-BLDTBXH  ngiy
30/12/2013 huéng dan Nghi dinh s6 09/2013/ND-CP
2 | ngay 11/01/2013 ciua Chinh phu quy dinh chi tiét thi 15/2/2014
hanh mot sé diéu cua Luat phong, chéng mua ban
nguoi.

Chau Thanh, ngay 11 thang 01 nam 2021
NGUOI LAP

T ONG PHONG
Lé Vin Tuéin




UBND HUYEN CHAU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - TB&XH Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DANH MUC
TAI LIEU NOI B() HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG
THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001:2015

Ngay ¢6 | Ghi

STT Tén tai liéu Ma hiéu higu Iy | chu

1 | Muc tiéu chat luong. MTCL

? Sf} dﬁ’ to cl}frc va trach nhiém quyén han HD.HCTH.SDTC
cua cac chuc danh.

3 l?anﬁ’ myc kiem sodt tai li¢u ndi bd hién | rr o1 1 PTBXH.11.01 | 11/01/2021
ani.

Danh muc kiém soat tai liéu c6 nguon

)

4 gbc bén ngodi hién hanh. BM.QT.HT.11.0 11/01/2021
Quy trinh t6 chirc thie hién TTHC

5 | thugc linh vyc lao dong — thuong binh QT.11.LBTBXH 11/01/2021

va xa hoi.

Ngay 11 thang 01 nam 2021
NGUOI LAP

Lé Vin Tuin




UBND HUYEN CHAU THANH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG LAO PONG - TB&XH

Déc lap - Tu do - Hanh phic

SO PO TO CHUC

TRUONG PHONG

PHO TRUONG PHO TRUONG
PHONG PHONG
Chagen V{en Chuyén vién Cén sy Van £ B e
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BANG PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN CAN BQ CONG CHUC

TT

s

[/ €hire- danhlh tén

can b cong chire

Trach nhiém

Quyén han

Trwéng phong
Lé Vin Tuén

- Lanh dao chung, toan dién cac mét cong tic clia co quan;

- Phu trach cong tic chinh sach wu dai ngudi c6 cong véi
cach mang; Lao dong — Viéc lam, xuat khau lao dong.

- T6 chirc va bién ché, cc van dé lién quan vé Tai chinh,
tai san trong co quan; dao tao, boi dudng, thi dua khen thudng, va
ky luat cua don vi;

- Truc tiép chi dao giai quyét khiéu nai, té co:

- Thyc hién nhiém vu 1a thanh vién Uy ban nhin dén
Huyén; tham gia thanh vién cac Ban Chi dao, Hoi déng... cua Uy
ban nhén din Huyén va cic nhiém vu khic theo quy dinh cta
phép ludt.

- Chiu trdch nhiém truéc Uy ban nhan dan Huyén, Chu
tich Uy ban nhan dan Huyén va truéc phép luat vé toan bd hoat
dong cua don vi.

- Quyét dinh moi hoat dong ctia don vi, cic vin dé
vé kinh phi.

- Chi dao, t chirc diéu hanh cong chirc trong Phong dé
thue hién nhiém vu chuyén mén.

- C6 quyén khong ddng ¥ céc de xudt ctia cong chirc
trong don vi trong viéc giai quyét cong viéc lién quan
dén chire nang nhiém vu cta Phong.

- C6 quyén tham gia cac 16p tap hudn, cac khoa hoc

¢6 lién quan dén linh vuc do minh phu trach dé ning
cao nghiép vu.

- Dé xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu tdt cong tac chuyén mon.

- Thuc hién cac cdng viéc trong pham vi thim
quyén duge phap ludt cho phép.

- BO tri, sép xép nhén su cho phtt hop nhim dam béo
hoat ddng quén ly hanh chinh Nha nuéc c6 hiéu qua.
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Chire danh/hg té
TT EF l: . i X Trach nhiém Quyén han
can b cong chire
- Tham muru thuc hién cong téc Bao tro xa hdi; cong tac bao v¢ va chim - Tham gia cac cudc hQP 8130 ban v6i lanh dao, céc
soc tré em; Binh déing gidi (vi Su tién bo Phy nir); quy ché dn chi co cudc hop lién quan dén cong viée ctia Phong.
quan; cong téc dan van chinh quyén; bao hiém xa hoi (bao hiém xa hdi - Kiém tra hd so luu trit, sép xép, phan cong tréch
bit bugc, bao hiém x4 hoi tur nguyén, bao hiém thit nghiép). : nhi¢m cho can by ma Phé phong truc tiép quan 1y.
- Giup Truc:ng E)hong: giai quyét khiéu nai, t6 cdo lién quan dén nhi¢m - C6 quyén tham gia céc budi hoc, cac budi tap huin
Phé6 Truémg phong | vu duoc phén cong. vé chuyén mén do lanh dao UBND huyén Chéu Thanh,
2 g phong : ‘
Nguyén Thj Tao | - Thanh tra, kiém tra tinh hinh thyc hién phép luit vé cdc nhi¢m vy, linh | 1énh dao Phong cir di.
vue dugce phin cong. - Pé xuét, tham muu cho lanh dao vé huéng giai
- Bam nhiém thém mét sb cong viée co quan do Truong phong phén quyét doi v6i cong viée dang phy tréch.
cong trong timg thoi diém c6 phat sinh cong viée. - Dé xudt trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
béo phuc vu tét cong téc chuyén mén.
-Tham muu thye hign cong tic Giam nghéo; Phong, chong té nan - Tham gia céc cudc hop giao ban véi lanh dao, céc
xa hdi; cong tac dao tao nghé phi nong nghlq:p cho lao dong nong | cuge hop lién quan dén cong viéc ciia Phong.
thon; umg dung cong ngh¢ thong tin, dicu hanh viéc duy ti, ap dung hé - Kiém tra hé so lwu trit, sap xép, phan cdng trach
S;cé?lghc;iailnclﬁ/l rcl:l}:at luong theo tiéu chuin TCVN ISO 9001:2008; cai nhiém cho can b ma Phé phong truc tiép quan ly.
. . ; - ham gia cdc budi hoc, cac budi tap hudn
Phé truwéng phong | - Truc tiép diéu hanh, chi dao va giai quyét cong vige clia Phong C6 quyen tham g p
3 vé chuyén mén do lanh dao UBND huyén Chéu Thanh,
La Thi My Trang khi Trudng phong ving mat (khi dugc iy quyen) s da{) Phong e ye

- Glup Trudng phong giai quyét khiéu nai, t& cao déi véi cac vu
viée ¢6 lién quan dén nhiém vu dugc phéin cong.

- Dam nhiém thém mot sb cong viéc co quan do ano*ng Phong
phén cdng trong timg thoi diém co phat sinh cong viéc.

- Dé xudt, tham muu cho lanh dao vé huéng giai
quyét ddi voi cong viéc dang phu trach.

- Pé xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu t6t cong tac chuyén mén.
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TT

Chirc danh/hg tén
cin b cong chirc

Trach nhiém

Quyén han

Cong chire
Tran Thanh Tuin

- Tham muu thyc hi¢n Cong tac lao dong - viéc lam; dao
tao nghé; xuét khéu lao dong; cong tac giam ngheo, céc ché do
chinh sach cho d6i tuong ngudi ngheo, diéu tra, ra soat h) ngheo,
h¢ cén nghéo, phan mém quan ly h$ ngheo, cap thé bao hiém y té
cho ngudi nghéo; didu tra cung - ciu lao dong; hd trg hoc phi dbi
vOi hoc sinh, sinh vién; thuc hién cdng tic quan ly cic doanh
nghiép trén dia ban Huyén vé lao dong, an toan v¢ sinh lao dong,
phong chéng chay nd, tién lwong, tién cong.

- Tham muu thye hién céc tiéu chi ndng thén méi do Phong
phu trach.

- Tdng hop bdo cdo, xiy dung ké hoach va thim tra cac
viin ban thudce linh vuc phu trach.

- Thuc hién mdt s6 cong viéc khéc theo sy phdn cong cla
Lanh dao

- Dé xuét, tham muu cho lanh dao vé huéng giai
quyét dbi voi cong viéc dang thuc hién.

- Pé xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
béo phuc vu tét cong tic chuyén mon.

- Dé xut v6i lanh dao dé giai quyét cac vuréng méc
doi voi cong viéc minh dang thyc hién.

- Co quyén dugc tham gia cac budi hoc, cic bubi tap
huén vé chuyén mén do lanh dao Phong cir di.

Cong chire
Vo6 Thi Thu Phuong

- Tham muu thyc hién céng tac van thu — luu trit cia don
vi; thu quy cac ngudn quy clia co quan; phdi hop chit ché véi ké
to4n quan ly tién mdt, chi tra cac khoan kinh phi, ché d¢ kip thoi,
dung quy dinh.

- Theo d&i dbi sd, cdp méi sb cho dbi tu'ong nguoi ¢ cong,
dbi tuong hudng béo trg xa hoi; kiém tra, giao cac Xa, Thi trin
trao cdc quyét dinh bao trg x& héi cho ddi tugng kip thoi.

- Thyc hién mot sb cong viéc khac theo su phdn cong cua
Lanh dao.

- Dé xuét, tham muu cho lanh dao vé hudng giai quyét
doi véi cong viéc ma minh phu trach.

- Pé xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu tdt cong téc chuyén mon.

- Pé xuét voi lanh dao phong dbi voi nhimg hd so
khéng du thanh phan, khéng du tinh phép 1y theo qui
dinh.

- Pé xuét véi lanh dao dé giai quyét cac vuéng méc
d6i voi cong viéc ma minh dang thu ly.

-Co quyén dugc tham gia cac budi hoc, cc budi tap
huén vé chuyén mén do lanh dao Phong cir di.
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TT

Chirc danh/ho tén
can b cong chire

Trach nhiém

Quyén han

Cong chire
Nguyén Thi Kim
Dung

- Tham muu thyc hién cong tac tai chinh - ké toan, dé xuat
Trudng phong cac ndi dung lién quan dén linh vyc tai chinh — ké
toan, tai vu, tai san.

- Chiu trach nhi¢m: V& hach toén, ké toan ding ché d¢ qui
dinh; tham muu cho Truéng phong dam bao kinh phi thuc hién
céc ché do chinh sach nguoi c6 cong; chinh séch xa hoi; quy Pén
on dap nghia va bao trg tré em; kinh phi co quan; thanh quyét
toan céc chuong trinh, dé an...; tham muu quan ly va sir dung c6
higu qua vé tai chinh, tai san ciia co quan.

- Chiu trach nhiém truéc phap luat vé quan 1y chimg tir, sb
sach ké toan dting qui dinh, dung huéng din ctia nganh tai chinh:
dinh ky hang thang téng hop bao cdo véi Trudng phong vé thu,
chi va tinh hinh tai chinh cta don vi. Tham muu trong viéc cong
khai tai chinh theo qui dinh; theo doi va dé nghi nang luong
thuong xuyén, truéce han kip thai cho can bg, cong chirc va nguoi
lao dong.

- Thuc hién mdt s cong viée khac theo sy phan céng cua
Lanh dao

- Dé xuét, tham muu cho lanh dao vé huéng giai quyét
doi vai cong viée dang phu trach.

- D¢ xudt y kién véi lanh dao phong déi véi nhimg
ho so khéng du thanh phén, khéng du tinh phép 1y theo
qui dinh.

- D& xudt trang thiét bi, phuong tién lam viée dé dam bao
phuc vu tot cong tac chuyén mén.

- Huéng din nghiép vu ddi v&i cong chire cip xa lién
quan dén linh virc minh phu trich. Riéng doi véi nhing van
dé nhay ciam, vudng méc phai bao cdo lanh dao xem xét,
quyét dinh.

- Dé xudt véi lanh dao dé gidi quyét cic virong méc dbi véi cong
viéc minh dang thyre hién.

- Cé quyén dugc tham gia céc budi hoc, cic budi tap
huan vé chuyén mén do lanh dao Phong cir di.

- C6 quyen tir chdi céc khoan thu, chi tai chinh khong

ding thu tuc, quy dinh ctia Nha nudc.

Cong chire tip sw
Ha Xuin Mai

- Tham muu thuc hién cic cdng tic lién quan viéc cham lo
chinh sach d6i voi nguoi c6 cdong Cach mang; quan 1y nghia
trang liét si, m liét si, cac nha bia ghi danh liét si; xdy dung, sira
chira nha tinh nghia, nha tinh thuong.

- Thuc hién cong téc phong, chéng tham nhiing.

- Tham muu xdy dung Ké hoach chung hang nam cua co
quan; theo ddi, bdo céo tién do thuc hién cac chi tiéu Huyén giao
hang nam.

- Tong hop bdo cdo thang, qui, nim lién quan hoat dong
chung ctia Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

- Tham muu cdng tac tiép cong dén; theo ddi va tra 161 céc
don thu khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan c6 lién quan.

- DPé xuft, tham muu cho lanh dao vé& huong giai
quyet doi véi cong viée dang phu trach.

- Dé xuét y kién véi linh dao phong ddi véi nhitng hd so
khéng du thanh phan, khéng di tinh phép Iy theo qui dinh.

- D& xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu tot cdng tic chuyén mén.

e Dé xuit véi lanh dao dé giai quyét cic vudng mic

doi vi cong viéc ma minh dang thu ly.

-Co quyén duge tham gia cac budi hoc, cac budi tap
huan vé chuyén mén do lanh dao Phong cu di.
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Chirc danh/hg tén
TT M 1 9 ; Trach nhiém Quyén han
can bd cong chire
- Co6 trach nhiém tham tra cdc vin ban thudc nhiém vy phu
trach dam bao ding ndi dung, thé thirc theo quy dinh cia phap
luét.
- Thyuc hién mét sb cong vige khéac theo su phian cong cia
Lanh dao.
Chiu trach nhi¢ém quan Iy Nghia trang li¢t si Huyén; - D¢ xuét, tham muwu cho lanh dao vé hudng giai
Phén cdng giup viéc thém céc cong viée khac nhu sau: quyét dbi véi cong viéc dang phu trach.
- Giup theo ddi: quan ly, thdm dinh hd so thuc hién chinh sach - D& xudit y kién v6i 1anh dao phong déi véi nhin T
bao tro xa hoi; nguoi cao tudi, theo dai tdng, giam va cap phat bao khong di thanh phan, khéng di tinh phép 1y theo qui dinh.
A hiém y té cho céc déi tugng bao tro x3 hoi k1p thoi; cong tic Bao
Nhén vién - Bé xudt trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
8 v€ va chidm séc tré em, cac chinh siach vé tré em: quan ly déi

Nguyén Thi Son Ca

tuong tré em co hoan canh kho khan.

- Thu va quyét toan lai nguon van dong quy Pén on dap nghia
clia Huyén; lap danh sich dé nghi c4p thé bao hiém y té cho cac
dbi tuong bao trg xd hoi.

bao phuc vu tét cong tic chuyén mon.

- B xuét véi lanh dao dé giai quyét cac vuéng mic
déi véi cong viée ma minh dang thu ly.

-Co quyén duoc tham gia cdc budi hoc, cac bubi tap
huan vé chuyén mén do lanh dao Phong cur di.

Chau Thanh, ngay 13 thang 01 ndm 2021

Lé Vin Tuén
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UBND. HUYEN CHAU THANH
al 3540 ........... : j
DEN Nua\:@ AG.5T1.2Y... MUC TIEU CHAT LUQNG NAM 2021
Chu
L bt | ... A J i £ L 2 i Trach nhiém Th’(‘)’i gian Thoi gian
uc tiéu chat lugng Bién phap thue hién e Hibh bit dAu K&t thic
Pam bao 95% céc tai lidu 1.Tuén thu phép luat cac quy trinh giai
va hd so déu dugc kiém quyét cdng viéc hanh e
) ety | 2.Kinh phat hién sai sot, tién hanh trao
SO t}:l,rc h“?n\ dung €4¢ | 46i thong tin hop Iy dé hiéu chinh,
1 i d Ch?, quy trinh, huéng | khic phuc truée khi chuyén giao cho to
dan, biu mau; ép dung co | chie/cong dén; Febs Jokbok
ché “Mt ciia lién thong” | 3-Bdo cdo két qua thyc hign dinh ky. | Tatea 050 00, | 01/01/2021 | 31/12/2021
trong giai quyét cong viéc Col?féﬁ vLirznva
Phén dhu 100% can bo, | [-Xéc dinh cic nhiém vy duoc giao; thuc hién.
ong chic hoan thanh tbt 2.Lenke hageh thips i
2 A : ? 3.Bao cao két qua thye hién kip thoi,
nhiém vy c6 gidi phap thuc hién d6i vdi nhimg
vin dé gap khé khan, vuéng mic.

Chau Thanh, ngay 12 thang 01 nam 2021

-— e ‘
6 Van Tuan




