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Quy trinh t6 chire thye hién | Mé hi¢u: QTO9.KTHT

UBND HUYEN CHAU THANH | TTHC linh vue Kinh té - | Linban hanh: 01

PHONG KINH TE VA HA TANG Ha tang Ngay hiéu luc: 11/01/2021

1. MUC PiCH

Quy trinh nay quy dinh trinh tu cac budc thyc hién giai quyét thi tuc hanh
chinh, lién quan dén linh vuc kinh té - ha tang. Quy trinh nay con la tai liéu cho
chuyén vién mai, 1a tai lidu dé tuén tha thuc hién, 1a chudn muc dé danh gia két
qua thyc hién cong viéc.

2. PHAM VI

Ap dung déi véi cac t6 chirc, ca nhan c6 nhu cau giai quyet thu tuc hanh
chinh lién quan dén linh vuc kinh té - ha ting thudc thim quyén giai quyet cua
UBND Huyén va Phong Kinh té va Ha ting huyén Chau Thanh, bao gom:

Stt Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu
I Linh vie luu thong hang hoa
I Gidy phép san xuét ruou tha cong nham muc dich kinh
doanh
2 Cép sura d6i, bd sung gidy phép Gidy phép san xuét rugu thu
cong nham muc dich kinh doanh
3 Cép lai gidy phép Gidy phép san xuat rugu thu cong nham
muc dich kinh doanh
4 Cép gidy phép ban 1é san pham rugu
) Cép stra d6i, bo sung Gidy phép ban Ié rugu ) )
ey R Quyét dinh so
6 Cap lai Gidy phép ban ¢ rugu 954/QD-UBND-
7 Cap giay phép ban ¢ san pham thuoc 14 HC ngay
pemirpialiey TR X T 26/6/2020 cia
1 h | huoc 1
8 Carlp ai gm»y p 7ep ban e' san pham thuodc 14 » ; Chii tich UBND
9 Cap stra doi, bo sung gidy phép béan 1¢é san pham thudc 14 Tinh
11 Linh vuwe kinh doanh khi (13 TTHCO)

h Cép Gidy chimg nhén du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG
chai

1] Cép Gidy lai ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1é
LPG chai

- Cép Gidy diéu chinh chimg nhan du diéu kién cira hang
ban 1é LPG chai

11 Linh vire an toan thwe pham

13 Cép gidy xac nhan kién thirc vé an toan thyc pham cho to
chirc va ca nhan dong trén dia ban thudc thim quyén cap
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Stt

Tén thi tuc hanh chinh

Ghi chu

cua So Cong Thuong

1V

Linh vire thAim dinh ban vé thi céng va du toan

Quyét dinh s6

14

Tham dinh Bao céo kinh te - k¥ thuét /Béo céo kinh té - k¥
thuat didu chinh sur dung von ngén sach nha nude do Uy ban
nhan dan cap huyén (huyén, thi xa, thanh phd), cap xa (x4,
phuong, thi tran) quyét dinh dau tu; Tham dinh thiét ké ban
vé thi cong, du toan xdy dung/thiét ké ban v& thi cong, du
toan xdy dung diéu chinh (truong hop thiét ké 1 bude, trir
phan thiét ké cong ngh¢) cua Béo cdo kinh té - ky thuat dau
tu xay dung sur dung von nha nude ngoai ngan sach do Uy
ban nhan dan cip huyén, cip xa quyét dinh dau tu.

1358/QD-
UBND-HC ngay
12/11/2019 cia
Chii tich UBND
Tinh

(17 TTHC)

15

Tham dinh thiét ké k¥ thuat, du toan xay du‘ng/thlet ké ky
thuat, du toan xdy dung diéu chinh (truomg hop thiét ké ba
budc); thiét ké ban v& thi cong, du toan xay dung/thiét ké
ban v& thi cong, du todn xdy dung diéu chinh (truong hop
thiét ke hai budc); thiét ke du toan phan cong nghé (néu
co) dm v6i cong trinh tir cip 111 tré xudng do Uy ban nhén
dan cap huyén (huyén, thi x&, thanh phd), cap xa (x4,
phuong, thi tran) quyét dinh déu tu

Linh vwe cap phép xay dung

16

Cap gidy phép xdy dung méi dbi voi nha & riéng 1€; cong trinh
phu trg thude co sé ton gido theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3
Nghi dinh 162/2017/ND-CP va cac cong trinh con lai thude
pham vi dia gi6i hanh chinh do minh quan ly (trir céc cong
trinh thudc tham quyén cap gidy phép xay dung cua B xdy
dung, So Xy dung va Ban Quan 1y Khu kinh té Tinh).

17

Cap gidy phép xay dung sira chira, cai tao ddi véi nha & riéng
lé; cong trinh phu trg thude co so tdn gido theo quy dinh tai
Khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh 162/2017/ND-CP va céc cong trinh
con lai thudée pham vi dia gidi hanh chinh do minh quan ly (trir
céc cong trinh thudc tham quyén cép gidy phép xdy dung cia
B0 xdy dung, S& X4y dung va Ban Quan 1y Khu kinh té Tinh).

18

Cap gidy phép xdy dung di doi dbi voi nha & riéng 1¢; cong
trinh tin ngudng, cong trinh phu trg thuge co s ton gido theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 3 Nghi dinh 162/2017/ND-CP va
cac cong trinh con lai thubc pham vi dia gi6i hanh chinh do
minh quan ly (trtr céc cong trinh thudc tham quyén cip gidy
phép xdy dung cua Bg xdy dung, S¢ Xdy dung va Ban Quan
Iy Khu kinh té Tinh).

19

Diéu chinh gidy phép xay dung.
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Stt Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

20 Gia han gidy phép xdy dung.

21 | Cép lai gidy phép xay dung.

22 Cép gidy phép xay dung c6 thoi han.

A\ | Linh vue thim dinh nhi¢ém vu va dd an quy hoach

Tham dinh, trinh phé duyét nhiém vy, nhiém vu diéu chinh
tong thé quy hoach phan khu do thi va quy hoach phédn khu
23 xdy dung trong pham vi dia giéi hanh chinh do UBND cip
huyén quan ly (trir cac nhiém vu quy hoach phéan khu thudc
tham quyén phé duyét cuia UBND Tinh)

Tham dinh, trinh phé duyét do 4n, do an diéu chinh tong thé
quy hoach phan khu dé thi va quy hoach phan khu xdy dung
24 trong pham vi dia gi¢i hanh chinh do UBND cap huyén quan
Iy (trir cac dd an quy hoach phan khu thudc thdm quyén phé
duyét cia UBND Tinh)

Tham dinh, trinh phé duyét nhi¢ém vy, nhiém vu diéu chinh
tong thé quy hoach chi tiét d6 thi va quy hoach chi tiét xay
dung trong pham vi dia gigi hanh chinh do UBND cép huyén
25 quan 1y (trir nhiém vu quy hoach chi tiét thudc thAm quyén phé
duyét cia UBND Tinh va nhiém vu quy hoach chi tiét thudc
cac du an dau tu xay dung trong do thi da duoc cép gidy phép
quy hoach)

Thim dinh, trinh phé duyét do an, d6 4n diéu chinh tong thé
quy hoach chi tiét do thi va quy hoach chi tiét xay dung trong
26 pham vi dia gii hanh chinh do UBND cap huyén quan ly (trir
dd an quy hoach chi tiét thudc thdm quyén phé duyét cia
UBND Tinh)

Tham dinh, trinh phé duyét nhiém vy, nhiém vu diéu chinh

27 tong thé quy hoach chung xay dung xa

)8 Thiam dinh, trinh phé duyét do 4n, do an diéu chinh tong thé
quy hoach chung xay dung xa

29 Tham dinh, trinh phé duyét nhiém vy, nhiém vu diéu chinh

tong thé quy hoach chi tiét xay dung diém dan cu nong thon

30 Tham dinh, trinh phé duyét do an, do an diéu chinh tong thé
quy hoach chi tiét xdy dung diém dén cu nong thon.

3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015.
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- Cac van ban phap quy lién quan dén cac TTHC trong myc 5. Quy trinh
ndi bo giai quyét TTHC dugc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 954/QD-
UBND-HC ngay 26/6/2020, Quyét dinh s 1231/Qb-UBND-HC ngay
10/8/2020 va Quyét dinh sé 1358/QD-UBND-HC ngay 12/11/2019 cua Chu tich
Uy ban nhén dén tinh Pdng Thap.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- TTCP: Thu tuéng Chinh phu

- Bo phan TN&TKQ: B phan tiép nhan va Tra két qua.
- PKTHT: Phong Kinh té va Ha tang.

- GP: Giay phép.

- GCN PKKD: Gidy chimg nhan ding ky kinh doanh.

- GXN: Giéy xéac nhén kién thirc vé an toan thuc phém.

- PPKD: bia diém kinh doanh.

- GCN MST: Gidy chimg nhan Ma s thué.

- Co quan QLNN: Co quan Quan ly Nha nudc.

5.NOI DUNG QUY TRINH

Theo quy trinh ndi bo giai quyét cua timg TTHC.

6. BIEU MAU

Theo quy dinh cua van ban quy pham phap luét.

7. HO SO CAN LUU

Theo quy dinh cta van ban quy pham phép luat va quy dinh cta co quan./.



UBND HUYEN CHAU THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE VA HA TANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phic
DANH MUC
KIEM SOAT TAI LIEU CO NGUON GOC
BEN NGOAI HIEN HANH
.‘ b r -A bl - A
Stt . BREREy iR, ERY MISH | Gt chi
trich yéu noi dung tai liéu lue

Quyét dinh sd 1358/QD-UBND-HC ngay 12
thang 11 nam 2019 cia Chu tich Uy ban nhan déan
tinh Pong Thép vé viéc cong bd danh muc thu tuc
1 | hanh chinh va phé duyét Quy trinh ndi bd gidi | 12/11/2019
quyét thi tuc hanh chinh linh vuc xdy dung thude
thim quyén giai quyét cia S& Xy dung, Uy ban
nhéan dan cp huyén trén dia ban tinh Dong Thap.

Nghi dinh s6 59/2015/ND-CP  ngay

2 | 18/6/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 | 18/6/2015
ndi dung vé quan ly du an dau tu xay dung.

Thong tu s6 15/2016/TT- BXD ngay 30/6/2016
3 | cia Bd Xay dung hudng dan vé cép gidy phép xay |  30/6/2016
dung.

Théng tir s6 12/2016/TT-BXD ngay 29/6/2016
clia BO truong Bo Xay dung quy dinh vé hd so cia
4 |nhiém vu va d6 an quy hoach xdy dung ving, quy | 29/6/2016
hoach do6 thi va quy hoach xay dung khu chirc ning

dac thu.
Théng tr s6 2102016/TT-BTC  ngay
3 | 10/11/2016 cia B Tai chinh. 10/11/2016
Thong tu so 209/2016/TT-BTC ngay
| 10/11/2016 ciia B§ Tai chinh 10/11/2016

Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP 02/02/2018 cua
7 | Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 di€u | 02/02/2018
cua Luét An toan thuc pham.

Thong tr s6 299/2016/TT-BTC  ngay
15/11/2016 cua B truong BO Tai chinh quy dinh
g | muc thu, ché do thu, nop, quan ly va sir dung phi | 15/11/2016
tham dinh diéu kién kinh doanh daé cap Gidy phép
san xut rugu, Gidy phép san xuét thube la.

Thong tu s6 22/2018/TT-BCT  ngay
22/02/2017 cua Bo truéng BO Tai Chinh sira doi,
9 | bd sung mét sb diéu ctia Thong tu sé 299/2016/TT- | 22/02/2017
BTC ngay 15/11/2016 cua Bo truéng Bo Tai chinh.




Stt

S6 va Ky hiéu,
trich yéu ngi dung tai liéu

Ngay hiéu
lue

Ghi chu

10

Thong tur so 168/2016/TT-BTC  ngay
26/10/2016 ctia B truong Bo Tai chinh.

26/10/2016

11

Quyét dinh sd 954/Qb-UBND-HC ngay
26/6/2020 cua Chu tich Uy ban nhan dén tinh Dong
Thap vé viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh
va phé duyét Quy trinh ndi by giai quyet thu tuc
hanh chinh linh vyc xéy dung thudc thim quyén
giai quyét ctia S& Cong thuong, Uy ban nhéan dén
cap huyén trén dia ban tinh Ddng Thap.

26/6/2020

12

Quyét dinh sb 1231/Qb-UBND-HC ngay
10/8/2020 ctia Chu tich UBND Tinh Dong Thap vé
viéc cong bd danh muc thu tuc hanh chinh va phé
duyét Quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh
chinh Iinh vue xdy dyng thuge thim quyén giai
quyét ctia S& Cong thuong, Uy ban nhén dan cap
huyén trén dia ban tinh Dong Thap.

10/8/2020

p Ngay 11 thang 01 nam 2021

TRUONG PHONG

Dwong Minh Hai
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TAI LIEU NOI BQ HE THONG QUAN LY CHAT LUQNG

THEO TIEU CHUAN TCVN ISO 9001: 2015

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Tén tai li¢u

Ma hiéu

Ngay co
hiéu lye

Ghi
chu

’ STT

Muc tiéu chat lugng

MTCL

So d6 to chirc va trach nhiém quyén han
cua cac chirc danh

HD.HCTH.SDTC

Danh muc kiém soat tai liéu ndi bd hién
hanh

BM.QT.KTHT.09.01

11/01/2021

Danh muc kiém soat tai liéu ¢6 nguon goc
bén ngoai hién hanh

BM.QT.KTHT.09.0

11/01/2021

Quy trinh tb chire thye hién TTHC thude
linh vue kinh té - ha tang theo Quyét dinh
50 954/Qb-UBND-HC ngay 26/6/2020,
Quyét dinh s6 1231/Qb-UBND-HC ngay
10/8/2020 va Quyet dinh s6 1358/QD-
UBND-HC ngay 12/11/2019 cta Chu tich
Uy ban nhan dén tinh Dong Thap.

QT.09.KTHT

11/01/2021

Ngay 11 thang 01 nam 2021

TRUONG PHONG
Dwong Minh Hai




UBND HUYEN CHAU THANH
PHONG KINH TE VA HA TANG

Hanh phue

SO PO TO CHUC

Truwéong Phong

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do -

.

Pho truwéng Phong
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Pho truéng Phong

A
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A

B0 phan Cong nghiép —
Thuong mai

B0 phan Vian phong

B0 phan Giao thong -
Van tai

B¢ phéan Xay dung

Ngay 11 thang 01 nam 2021

Dwong Minh Hai
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i -/&%--—--BANG PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN CAN BQ CONG CHUC

Chiedanh7io tén
cdn b cong chirc

Trach nhiém

Quyén han

Trudéng phong

Duong Minh Hai

Chiu trach nhiém chung trong cong tac chi dao, diéu hanh cac
hoat dong quan ly nha nudc trén cac linh vyc sau:

- Cong nghiép — tiéu thu cong nghiép, khuyén cong.

- Thuong mai — dich vu.

- Quy hoach xdy dung, kién tréc, hoat dong déu tu xay dung,
phat trién dé thi, ha tang k¥ thuat do thi (bao gom: Cap nudc,
thoat nudc do }hi va cum cong nghiép, co s& san xuat vt liéu
xéy dung, chiéu sang do thi, cAy xanh d6 thi, quan ly nghia
trang (trir nghia trang liét s§), quan ly xay dung ngam do thi,
quan ly sir dung chung co s& ha tang k¥ thuat do thi), nha o,
cong sd, thi truong bat dong san, vat liéu xdy dung.

- Giao théng — Van tai; Khoa hoc va cong nghé.

- Kinh t tap thé (Hop tic x@) chuyén nganh; chiu trach

I3 a2
A

nhiém tryc tiep vé cac hoat dong thuc hign chirc nang cua
Phong Kinh té va Ha tang trudce UBND huyén va S6 GTVT; S¢
XD; S& Cong Thuong; S¢ KH&CN.

- Piéu hanh thuc hién céc quy hoach, cac du an do don vi
lam chu dau tu.

- Thuc hién cong tac kéu goi dau tu.

- Chi dao cac hoat dong trong linh vuc xéy dung.

- Tham du céc cudc hop cia UBND Huyén; tiép xtic giai

-Co quyén quyét dinh moi hoat dong cua don vi,
céc van dé vé kinh phi.

- C6 quyén chi dao, tb chirc diéu hanh cong chic trong
Phong dé thyc hién nhiém v chuyén mon.

- C6 quyén khong dbng y céc dé xuét cua cong chirc
trong don vi trong viéc giai quyét hd so va cac cong
viéc lién quan dén chirc ning nhiém vu cua Phong.

- C6 quyén tham gia céc 16p tép huén, cac khoa hoc
c6 lién quan dén linh vuc do minh phu trach dé nang
cao nghiép vu.

- D& xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu t6t cong tac chuyén mon.

- Thuc hién céc cong viéc trong pham vi thAm
quyén dugc phap ludt cho phép.

- B tri, sip xép nhan sy cho pht hop nhim dam bao
hoat dong quan ly hanh chinh Nha nude ¢ hiéu qua.
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TT

Chirc danh/ho tén
cin b cong chirc

Trach nhiém

Quyén han

quyét don, thu khiéu nai, 18 cao cua cong dan trong céc linh
vuc: cong thuong, xdy dung, giao thong-vén tai, khoa hoc va
cong ngh¢.

- Thue hién cong tac tiép cong dan tai co quan.

- Hoat dng kinh té tap thé (Hop téc x3) thudc linh vuc cong
thuong13. Tryc tiep phy trach To Cong thuong-Khoa hoc va
Cong nghé.

- Kiém tra, ky céc ho so thim dinh cac cong trinh dan dung —
cong nghiép; kiém tra chat luong cac cong trinh dén dyng —
cong nghiép trén dia ban Huyén.

- Phu trach, chi dao thuc hién cong tac quan ly nha nudc
trong linh vye khoa hoc va cong nghé.

- Td chire chi dao, didu hanh, quéan 1y, phan cong nhiém vu cu
thé cho cong chirc trong Phong.

Di sau phu trich cac mang cong tac:

+ Quy hoach xay dung, kién tric, hoat dong ddu tu xdy
dung, phat trién do thi, ha tAng k¥ thuét d6 thi (bao gobm: Cap
nudc, thoat nudce do thi va cum cong nghiép, co s& san xuat vat
lidu xdy dung, chiéu sang d6 thi, cdy xanh do thi, quan 1y nghia
trang (trir nghia trang liét s§), quan 1y xdy dung ngim do thi,
quan ly st dung chung co s& ha ting k§y thuat do thi), nha &,
cong sd, thi truong bat dong san, vat li¢u xdy dung

+ Giai quyét khiéu nai, tb céo;
+ Cai cach hanh chinh.

Z]l &= = ©’ |5
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Chire danh/ho tén
i 4 3 et l: d ? Trach nhi¢ém Quyén han
cdn bj cong chire
- Gitip viéc cho Trudng phong, giai quyét cac cong viéc do
Trudng phong phin cong.
- Pi sAu phu trach céc cong tac:
- Tham muu Truéng phong phu trach, chi dao thuc hién
céng tac Aquz‘m‘l)’/ nhéq nude trong linh vue giao thong — van tai - C6 quyén tham gia céc cude hop giao ban véi lanh
(dudong bQ,. :iucng thiy) <2 dao, cac cude hop lién quan dén cong viéc cua Phong
- Thye hién quy hoach giao thong. KT&HT. Thay mat Truong phong giai quyet cong viéc
- Thue hién céc bién phép dam bao trat tu an toan giao thong | co quan khi Truéng phong vang.
va cong trinh giao thong theo quy dinh ctia phap ludt, theo - C6 quyén kiém tra hd so hunu tri, sip xép, phan
huéng din ciia S& Giao thong — Vén tai va cac co quan quat 1y | cong trach nhiém cho cén bd ma Pho phong truc tiép
nha nuée chuyén nganh. quén 1y.
Phé Truwéng phong i Kié,m tra, ka cac ho ol tham ‘%inhféc c‘éng ?r‘mh giao .-Cé quyén tham gia céc budi hoc, cac budi tap huén
thong, thiy loi; kiém tra chat lugng cac cong trinh giao thong, | v& chuyén mén do lanh dao UBND huyén Chéu Thanh,
¢ thuy loi trén dia ban Huyén. lanh dao Phong cir di.
- Phéi hop cc nganh tinh, huyén, UBND cdc xa, thi trdn _ Pé xuét, tham muu cho lanh dao vé huéng gidi
thuc hién cong tic kiém tra cac hoat ddng quan ly nha nuéc | quyét déi véi hd so ma minh dang thu 1y.
Pham Diing trong linh vuc giao thong-van tai.

’

- Tham muu, dé xuat giai quyet khiéu nai, td cdo cua to
chirc, cong dén trong linh vyc giao thong — vén tai.

- Thue hién cong tic quan ly nha nudce vé cong téc chg.

- Dai dién chét lugng cua Ban Diéu hanh xay dung va ap
dung Hé thong quan ly chat luong (HTQLCL) theo tiéu chuan
Qubc gia TCVN ISO 9001 2008 ctia Phong KT&HT.

- Thyc hién cong tac quan ly nha nude vé dién; kiém tra, ky
céc hd so thAm dinh cac cong trinh vé linh vuc dién.

- Tham muu thuc hién mdt sé nhiém vu khac do Trudng
phong phan cong.

- P2 xuét trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
béao phuc vu t6t cong tac chuyén mon.

- Thuc hién céc cong viéc dugc phin cong va cac
cong viéc khac theo su iy quyén cta Truong phong.

AR = SV
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Chirc danh/hg tén i =4 3
TT el . Trach nhiém Quyeén han
can bj cong chire y :
- D& xuét, tham muu cho lanh dao vé huéng giai quyét
- Thye hién cong tac béo cdo thang, quy, nim, dot xudt trong | d0i v6i ho so ma min'h quan ly.
Chuyén vién phu trich, linh vm_}‘c Dién . ' B Cé;quyén q& xue"Et y }(ién vc’{i Lﬁn}"1 dao th‘mg d}(:)j Vé’i
linh vire Dién, kiém - Kiém tra hd so, thi tuc cong tac nghiém thu va chat luong g?u'ng l:g;ﬁ khong di thanh phén, khong du tinh phap ly
% . a 3 €0 qui1 dinn.
nhi¢m vy cong tée Vin | <Ong trinh 8 el o it b, lsomg tika im viéo 85 dém
3 |  thw, luu trir co quan, - Thém dinh céc cong trinh thude linh vuc dién. i huec e cﬁi s cﬁhpén m(‘_%n - -
cong tac thu quy - Tham muu thuc hién mot s6 nhiém vu khéc do Truong i A 3
phong phan cén : Rl TR - C6 quyén tham gia cac cuQc hop véi Lanh dao dé
. . & gidi quyét cac vuoéng mac doi véi ho so ma minh dang
Huynh Thi Thao thy 1.
- Co quyén duoc tham gia cac budi hoc, céc budi tap
huén vé chuyén mdn do Lanh dao Phong ctr di.
- Tham muu thyc hién cong tac thdm dinh, kiém tra cdc hoat | - D& xuét, tham muu cho lanh dao vé huéng giai quyét
dong kinh doanh xang dau, kinh doanh gas, kinh doanh nha tro, | 46i vi hd so ma minh quan ly.
nha nghi, khéach san,... - C6 quyén dé xuat y kién voi Lanh dao phong doi
- Tham muu thyc hién cong tic thdm dinh trinh ky céc loai v6i nhimg ho so khong du thanh phan, khong du tinh
Chioabis vilo pie kiR gidy phép: san xuét ruou thi cong nham muyc dich kinh doanh, | phap 1y theo qui dinh.
127' " pC:‘ kinh doanh thudc 14, kinh doanh khi héa long (Gas). - P& xuét trang thiét bi, phuong ti¢n lam vi¢c dé dam bao
b ’ ’ , , A ’y . A A
Thu’oﬁn kvi;;rc Qénﬁ, A - Tham muu, d& xuét giai quyét khiéu nai, to cdo phat sinh phuc vy t0t cong tac_Ch“ye“ . )
ey " | trong linh vuc Cong Thuong. £ Huén dfm dan ng!ﬁép vu d{)i véi'géng Ehﬁ?_cép xa
4 - Kiém nhiém thyc hién nhiém vu K& todn cita don vi, quan ]lfn quan dén linh vyrc minh phu trach. Riéng doi voi nhig
Iy kinh phi, hach to-étn ké toén, XAy ; dyng b8 t0ach th .c’hi % van de nhay cam, vuéng méc phai bao c4o lanh dao xem xét,
e v e o : 0 27 | quyet dinh.
dung ngudn vén, béo céo tai chinh ding theo quy dinh cua 3 ) y PRy
x - . Y PR T e ; . - : -Céquyénﬂmn]glacéccuéchopvéllﬁnhdaodeglélquyetwc
Nguyén Thi Lé Huyén phap ludt; thanh quyét toan cac khoan chi theo quy dinh cua $mg méic d6i v6i h soma minh dang thy .

Ludt Ngan séch, Luat Ké toan; Theo ddi va thanh quyét toan
vén dAu tu cac cong trinh xdy dung co ban do don vi lam chu
dau tu; quan ly cdng san; Kiém tra, dé xuAt mua sim tai san cb
dinh, cong cy, dung cu, céc trang thiét bi can thiét trong co
quan; chiu trach nhiém quan 1y vé tai chinh, tai san cta co quan

- C6 quyén dugc tham gia céc budi hoc, cac budi tap
huén vé chuyén mén do Lanh dao Phong cir di.

- Ké toén c6 quyén tir chéi cac khoan thu chi tai chinh
khong dung thi tuc, quy dinh ctia Nha nudc.
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Chirc danh/ho tén
c4n b cong chire

Chuyén vién phu trach
Thim dinh, tham muu
cAp gidy phép xay
dung;cong tac té chire,
cin bd; quén 1y ho so
cong chirc

Nguyén Hoang Man
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Trach nhi¢m Quyén han

theo quy dinh cua phép luét.
- Thye hién cong thc béo cdo thang, quy, NAM, dot xuét
trong linh vuc Cong Thuong giri TO truong, Té Van phong
tong hop.

- Tham muu thyuc hién mbt sb nhiém vu khac do Trudng
phong hodc Pho Trudng phong phu trach phén cong.

- Thue hién céc hoat dong, chuong trinh khuyén cong.

- Tham muu Truong phong phu trach, chi dao thuc hién
cong tac quan 1y nha nudc trong linh vuc thuong mai-dich vu;
cac hoat dong trong linh vuc thuong mai-dich vu; cdng tac xuc
tién thuong mai.

_ Tham muu, d& xuft giai quyét khiéu nai, té cao cua t0
chite, cong dén trong linh vuc cong thuong, Jinh vuc khoa hoc
va cong nghé.

_ D xuét, tham muu cho 1anh dao vé& huong gial quyét
dbi véi hd so, vy viée ma minh phu trach, quan 1y.

_ P& xuht trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu tbt cong tac chuyén mon.

- C6 quyén dé xuit ¥ kién voi Lanh dao phong d6i
v6i nhimg hd so khong du thanh phan, khong dd tinh
phap 1y theo qui dinh.

- Co quyén tham gia cac cudc hop véi Lanh dao @é
giai quyét cac vudng - c dbi voi ho so ma minh dang
thu 1y.

- C6 quyén dugc tham gia c4c budi hoc, cac budi tap

huén vé chuyén mon do Lanh dao Phong cir di.

- Tham muu thyc hién cac nhiém vu: cong tac t6 chuc, can
bo; quan 1y ho so cong chirc, vién chirc va nhan vién.

- Thim dinh, tham muu chp gidy phép xdy dung; tham muru
viéc 1iy ¥ kién s& hiru nha 6.

- Tham dinh céc cong trinh Xay dung; phdi hop kiém tra
cong tac nghiém thu va kiém tra chat luong cong trinh.

- Tham muu xay dung cac ké hoach, chuong trinh cong tac,
béo cdo chuyén dé: téng hop béo cao thang, quy, 6 thang, 1
nam.

_ Tham mwu Hoi dbng Thi dus = thuémg don vi, Thu
truéng co quan Xét, d2 nghi khen thuong tap thé, ca nhan can
b, cong chirc, nhan vién.

- Tham muu thuc hién mot s nhiém vu khac do Trudng
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TT

Chirc danh/ho tén
cin b cong chirc

Trach nhiém

Quyén han

phong phéan céng.

Chuyén vién phu trich
hi¢n cong tic quan ly
trat tw xiy dung, kiém
tra, xac minh, dé xuit
xir Iy vi pham hanh
chinh trong linh vue xay
dung trén dia ban huyén

Lam Hoang Phuc

- Tham muu va c6 Ké hoach thuc hién cong tac quan Iy trat
tu xdy dung, thudng xuyén phoi hop véi cac Xa

— Thi tran kiém tra, x4c minh, d& xuét xtr 1y vi pham hanh
chinh trong linh vuc x4y dung trén dia ban huyén.

- Tham muru, trinh Hoi dong Huyén xét dwa dén vao ¢ trong
céc cum dén cu; phbi hop cac nganh t chirc giao nén cho cac
h¢ dan dugc xét duyét vao ¢ trong cac cum dan cu, nghiém thu
nha trd chdm trong cum dén cu.

- Tham muu thuc hién céng tic thim dinh danh sach ho
ngheo dugc ho trg xay dung nha & t'heo ké hoach cua Huyén;
trinh UBND Huyén phé duyét vay von xdy dung nha & cho hd
ngheéo.

- Thuc nhién cong tac bao cdo tinh hinh, tién d thuc hién
cong tac xét dan vao ¢ trong cac cum dén cu, cong tac ho trg ho
nghéo xay dung nha &; xay dung ké hoach, béo céo so, tong két
thuc hi¢n chuong trinh cum dén cu, ho trg xdy dung nha &.

- Tham muu thyce hién cong tac thdm dinh hé so du én, cong
trinh.

- Tham muu, d& xudt giai quyét khiéu nai, t6 cdo cua td
chire, ca nhén trong linh virc xay dung.

- D& xuét, tham muu cho lanh dao vé& huéng giai
quyet doi vdi ho so ma minh quan ly.

- bé xuf?'lt’trang thiét bi, phuong tién lam viéc dé dam
bao phuc vu tot cong tac chuyén mon.

- Co quyen dé xuét y kién v6i Lanh dao phong dbi
v6i nhimg hd so khong da thanh phan, khéng du tinh
phép ly theo qu1 dinh.

-Co quyen tham gia cac cugc hop véi Lanh dao aé
giai quyét cac vudng mic dbi voi ho so ma minh dang
thu ly.

-Co quyén dugc tham gia céc budi hoc, cac budi tap
huan vé chuyén moén do Lanh dao Phong cir di.




UBND HUYEN CHAU THANH

PHONG KINH TE VA HA TANG Poc 1ap — Tu do —

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Hanh phic

MUC TIEU CHAT LUQNG NAM 2021

. £ » : in Trach nhiém | Thoi gian | Thoi gian
STT Muc tiéu chat lwrgng Bién phap thue hién thyc hita bit dAu Kkét thic
bBam bao 95% cac tai liéu va hé | 1. Tuén thu quy trinh giai quyét cong viéc
so déu dugc kiém soat; thuc hién | hanh chinh.
] gung Zac N che, i trinh, | 5 Khi phat hién sai sét, tién hanh trao doi
K"ngMa“ 'e“l ma“hap HN8 €91 thong tin hop 1y dé hiéu chinh, khéc phuc
g ?t cro lien ong” tong | . éc khi chuyén giao cho t6 chirc/cong dan. | Lanh dao phu
glal quyet cong viec. % B e b 1 thue hién dinh ks trach va céac
- 580 ca0 k&t qua thye hien dnh Ky. cong chire, | 01/01/2021 | 31/12/2021
1. Xac dinh cac nhiém vu dugc giao. b Cl}l.m
; thuce hién
) Phén ddu 100% céan bd cong churc 2. Lenke hoac’h thyrc hign.
cudi nam hoan thanh nhiém vyu. | 3. Béo céo két qua thuc hién kip thoi c6
cach xur ly doi vai truong hgp chua phu hop
quy dinh.

Ngay 11 thang 01 nam 2021

Dwong Minh Hai




